Méstsky soud v Praze — sprava soudu, Praha 2, Spalena 2
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V Praze dne 13. unora 2013

Zména ¢. 8

rozvrhu price Méstského soudu v Praze pro rok 2013

S G&innosti od 18. inora 2013 se méni rozvrh prace Méstského soudu v Praze pro rok
2013 v ¢asti sprava soudu, a to nasledovne:

k pracovni pozici tiskova mluvéi se doplituje \Mgr. Markéta Puci®,

u vedouciho oddéleni vnitini spréavy pracovisté Slezska p. Ivana Cerného se rozsifuje
pracovni naplii o fizeni spravee rekreacniho sticdiska Marianska a dosavadni zn&ni se
nahrazuje textem: .fidi spravce rekrea¢niho stfediska SamopSe a Marianska,
zodpovida za technicky stav stfedisek, podle platnych piedpist piedklada navrhy
na doplnéni a obménu materialné technického vybaveni stiedisek™.

S ucinnosti od 1. bfezna 2013 se s ohledem na personalni a organiza¢ni zmény ve

spravé soudu — pracovisté Hybernskd nahrazuje text v ¢asti ,,informaéni centrum a
vysSi podatelna™ nasledujicim znénim:

INFORMACNI CENTRUM A VYSSi PODATELNA

referentka — Lucie §pélovai

komplexné zajist'uje informacni vztahy k Gi¢astnikiim soudnich fizeni a vefejnosti
podava informace obantim pfi vytizovani jejich zaleZitosti

pfijima a sepisuje stiznosti, monitoruje nazory a pripominky vefejnosti k ¢innosti
soudu

zprostiedkovava nahliZeni do soudnich spisti pro opravnéné osoby, pfipravuje spisy
k nahliZeni.

zajiStuje dohled pii jejich studiu, pofizuje fotokopie listin a kopie zvukovych
zaznamu ze soudnich spist

zastupuje v plném rozsahu pracovnici vyssi podatelny

provadi dalsi ¢innosti dle pokyni nadfizeného pracovnika

pracovnici informaéniho centra zastupuji: Jaroslava Cadilova a dale i VK , zéast. VK a
RSK spravniho soudnictvi v plném rozsahu



pracovnice vysSi podatelny — Jaroslava Cadilova

&)

zajist'uje chod vy33i podatelny

provadi lustraci a zapis doslych zalob do aplikace ISVKS podle piislusnych pravnich
predpisd, v.k.F. a rozvrhu prace Méstského soudu v Praze

organizuje prace spojené s vyuzivanim zasedacich mistnosti na pracovisti Hybernska
provadi dalsi innosti dle pokynti nadfizeného pracovnika

shora uvedené pracovni &innosti vy3si podatelny zastupuje : 1.zastup Lucie Spalova,
2.z4stup Jifina Smidova

zastupuje v plném rozsahu sekretarku mistopfedsedy na tseku spravniho soudnictvi
a referentku informaéniho centra na pracovisti Hybernska

S @icinnosti od 1. birezna 2013 se tabulkova &ast rozvrhu prace na useku spravniho
soudnictvi méni a dopliuje takto:

1) za jménem soudni tajemnice Lucie Spalové v soudnim oddéleni 5 se dopliuji
slova ,.do 28.2.2013*

2) do soudniho oddéleni 5 se zatazuje soudni tajemnice Jaroslava Cadilova
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